Servico dos Neotrentinos

SERVICO AUTONOMO MUNICIPAL DE AGUA E ESGOTO
RUA DOS IMIGRANTES, N° 356, CENTRO, NOVA TRENTO, SC
CNPJ: 95.785.267/0001-48 - INSCRICAO ESTADUAL: ISENTO
Fone: (48) 3267-0380 - e-mail: samae @novatrento.sc.gov.br

TERMO DE REFERENCIA (TR)
TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21 —- DISPENSA LICITACAO
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 18/2024

I. DEFINICAO DO OBJETO, INCLUIDOS SUA NATUREZA, OS QUANTIT ATIVOS, OPRAZO
DO CONTRATO E, SE FOR O CASO, A POSSIBILIDADE DE SUA PRORROGACAO.

1.1 Contratagdo para prestacdo de servigco de Outsourcing de impressao, incluindo o Fornecimento dos
Equipamentos (novos ou em boas condi¢des de uso), Servico de Manutengcdo Preventiva e Corretiva,
Reposicao de Pecas e de todo o material de consumo necessario ao perfeito funcionamento dos equipamentos,
exceto Papel, para o Samae de Nova Trento, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

Item | Descricao/ Especificacao Quant. | Valor Unit. | Valor Total
Estimado

IMPRESSORAS LASER MULTIFUNCIONAL MONO, |60.000
01 com rede, com as fung¢des de Digitaliza¢do, Impressao e
Copia, Interfaces USB 2.0 ou 3.0 e Ethernet 10/100,
emissao de relatério impresso com contador de paginas
na memoria da impressora, alimentador automético de
documentos, resolucdo minima de impressao: 300ppi e
velocidade minima de impressdo: 30 ppm.

(*) Materiais; servigos, obras; servicos de engenharia.

ESTIMATIVA DE QUANTIDADE - Servico Autonomo Municipal de Agua e Esgoto

DESCRIGAO QUANTDADE DISTRIBUICAO POR SETOR F?ggE
CONTRATAR SETOR
SETOR CONTABIL/RH/COMPRAS i
MULTIFONGIONAL 05  [RECEPCAO !
MONOGROMATICA SETOR PATRIMONIO/ALMOXARIFADO i

1.2 Da Manutencio e Servico

-Fornecer os servigcos de manuten¢do preventiva e corretiva, reposicdo de pecas e de todo o material de
consumo necessdrio ao perfeito funcionamento dos equipamentos disponibilizados;

- A Contratada deverd atender aos pedidos de manuten¢do preventiva e corretiva solicitados pelo SAMAEa de
Nova Trento nos locais em que os equipamentos estiverem instalados, no prazo maximo de 24 horas, sendo
de sua responsabilidade todo material necessario ao perfeito funcionamento dos equipamentos;

- Os equipamentos devem ser mantidos em perfeito estado de funcionamento, sendo que para tanto as
manutencdes preventivas e corretivas nao podem implicar em qualquer 6nus para ao SAMAE de Nova Trento;
- As execugdes das manutencdes devem seguir as recomendacdes técnicas do fabricante, sem que isso ocasione
qualquer prejuizo a execugdo dos servigos;
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- Caso a manutencao preventiva ou corretiva exija troca de pecas que ndo tenham reposicao imediata e/ou caso
seja necessdria a retirada do equipamento, inclusive por indisponibilidade de pecas, a contratada deverd
providenciar a instalacdo de outro equipamento com as mesmas especificacdes, facultado a empresa a
reposicao da impressora consertada;

- A Contratada deverd providenciar a substituicio do equipamento que apresentar quantidade excessiva de
defeitos e manutencdes, causando atrasos e prejuizo ao servigo, a critério do SAMAE de Nova Trento, por
outro em perfeito funcionamento e de mesma especificacao do substituido, no prazo de 24 horas a partir da
solicitacdo da autarquia

- Cabe a Contratada a instalacdo de todos os suprimentos, acessOrios, componentes ou outros materiais que
exijam conhecimento técnico.

1.3 O prazo de vigéncia do presente contrato serd de 12 (doze) meses, contado da assinatura, incluindo-se o
dia de inicio, podendo ser prorrogado de acordo com a Lei n.° 14.133/21

1.4 O custo estimado total da contratagdo é de R$ ( ), conforme custos unitarios apostos na tabela
acima.

2.FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO, QUE CONSISTE NA REFERENCIA AOS
ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES CORRESPONDENTES OU, QUANDO NAO FOR
POSSIVEL DIVULGAR ESSES ESTUDOS, NO EXTRATO DAS PARTES QUE NAO
CONTIVEREM INFORMA COES SIGILOSAS

2.1 A Fundamentagdo da Contratacdo e seus quantitativos encontram-se pormenorizada em Tépico especificos
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referencia.

2.2 Da justificativa:

2.2.1 Justifica-se e motiva-se a realizacdo deste para atender as necessidades da autarquia, no que se refere a
Contratacdo para prestacdo de servico de Outsourcing de impressdo, incluindo o Fornecimento dos
Equipamentos (novos ou em boas condi¢cdes de uso), Servico de Manutencdo Preventiva e Corretiva,
Reposicao de Pecas e de todo o material de consumo necessario ao perfeito funcionamento dos equipamentos,
exceto Papel, para o Samae de Nova Trento.

2.2.2. Justificamos ainda que os servigos serdo executados parceladamente conforme demanda da autarquia e
que o servigo de reparo e troca de equipamento ou pecas devem ocorrer no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERADO TODO O CICLODE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descri¢do da solu¢do como um todo, encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
técnicos Preliminares, apéndice deste termo de Referencia.

3.2. Segue tabela com o detalhamento dos veiculos comtemplados no objeto a ser contratado, valores
médios de seguro a serem aceitos.
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DESCRICAO/ESPECIFICACAO Unid. de | Quant. Valor um Estimado
H medida

IMPRESSORAS LASER MULTIFUNCIONAL Paginas 60.000
MONO, com rede, com as fun¢des de Digitalizacdo,
Impressao e Copia, Interfaces USB 2.0 ou 3.0 e
Ethernet 10/100, emissao de relatério impresso com
contador de paginas na memoria da impressora,
alimentador automatico de documentos, resolugao
minima de impressdo: 300ppi e velocidade minima
de impressao: 30 ppm.

4.REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1 Descrita no item 3 do Estudo Técnico Preliminar N° 004/2024.

4.2 Sao requisitos da contratagdo também os itens dispostos neste Termo de Referéncia.

5.0 MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO, QUE CONSISTE NA DEFINICAO DE COMO O
CONTRATO DEVERA PRODUZIR OS RESULTADOS PRETENDIDOS DESDE O SEU INICIO
ATE O SEU ENCERRAMENTO

5.1 Os servico de Outsourcing de impressao deverao ser realizados na sede do Samae nos setores onde serdao
disponibilizados os equipamentos(impressoras).

5.2 Prover impressdo de qualidade de trabalhos e documentos pertinentes ao atendimento de atividades
administrativas do Servico Autonomo Municipal de Agua e Esgoto;

5.3 Assegurar a disponibilidade dos servicos de impressao;

5.4 Prover maior controle sobre os equipamentos na autarquia;

5.5 Buscar a diminuicdo do desperdicio de papel e otimizar o uso dos equipamentos de impressdo e
digitalizagdo de documentos;

5.6 Facilitar a gestdo, controle e monitoramento para ter um volume adequado de impressdes na autarquia.
5.7. Os servicos deverdo ser executados conforme a necessidade, mediante agendamento efetuado pela
CONTRATANTE, diretamente a CONTRATADA, devendo a mesma disponibilizar o equipamento no prazo
maximo de 24 (vinte e quatro) horas a contar de cada pedido, permanecendo no local até liberagdao por parte
da CONTRATANTE.

5.8 A quantidade de horas é meramente estimativa, sendo assim, o municipio ndo se obriga a utilizar a
quantidade total licitada.

5.9 Os servigos serdo vistoriados por servidor da contratante designado pra tal fim.

5.10 Fica vedado a contratada, realizar servigos sem a devida ordem do setor responsavel, sendo que caso isso
venha a ocorrer, fica por sua conta e risco a cobranca de horas trabalhadas diretamente ao solicitante.

6-MODELO DE GESTAO DO CONTRATO, QUE DESCREVE COMO A EXECUCAO DO
SERA ACOMPANHADA E FISCALIZADA PELO ORGAO OU ENTIDADE

6.1 O contrato devera ser fielmente executado pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as normas
da Lei n® 14.133/2021, e as partes responderdo pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2 A execucdo do contrato serd acompanhada pelo fiscal ou por substituto designado pelo mesmo.

6.3 O fiscal do contrato anotara todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, determinando o que
for necessdrio para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados, informando a seus superiores, em
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tempo habil para a ado¢do de medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia.

6.4 O contratado fica obrigado a corrigir, reparar, remover, ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execugdao
ou de materiais/equipamentos nela empregados.

6.5 O contratado também fica responsdvel pelos danos causados diretamente a administracdo ou a terceiros,
em razdo da execucdo do contrato.

6.6 Somente o contratado serd responsdvel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais
resultantes da execugao do contrato.

6.7 Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Debito (CND) relativa a Creditos Tribuitarios Federais e a Divida
Ativa da Unido, Municipal e Estadual, o Certificado de Regulariadade do FGTS (CRF) e a Certidao Negativa
de Debitos Trabalhistas (CNDT).

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1.A CONTRATADA deveré apresentar a Nota Fiscal Eletronica, indicando o nimero da conta corrente,
agéncia e banco, correspondente execucdo do servico , que serd atestada pelo Secretdrio ou servidor
expressamente designado;

7.2.0 pagamento serd efetuado ate 5° (quinto) dia util apds emissao NF;

7.3.A liberagdo do pagamento ficard condicionada a consulta prévia ao sistema de cadastro de fornecedores
da autarquia para verificacao da situacio da contratada em relagc@o as condi¢des de habilitacdo e qualificagao
exigidas também no processo licitatdrio, cujo resultado serd impresso e juntado aos autos do processo;

7.4.No caso de incorre¢do nos documentos apresentados, inclusive na nota fiscal/fatura, serdo devolvidos a
CONTRATADA para as correcdes necessarias, nao respondendo a CONTRATANTE por quaisquer encargos
resultantes de atraso na liquidagdo dos pagamentos correspondentes, quando este se der por culpa da
CONTRATADA.

7.5.Passados 30 (trinta) dias sem o devido pagamento por parte da Administracdo, a parcela devida serd
atualizada monetariamente, desde o vencimento da obrigacao até a data do efetivo pagamento, de acordo com
a variagao “pro rata tempore” do INPC;

7.6.Nenhum pagamento serd efetuado ao(a) CONTRATADO(A) enquanto pendente de liquidagdo, qualquer
obrigacao que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito
de reajustamento de precos ou corre¢do monetaria (quando for o caso);

7.7 Para pagamento, serd mediante a apresentacdo de relatério com o numero de paginas impressas nos 03

(trés) equipamentos durante o més e mediante a aprovagdo do setor competente.

8.0 OBRIGACOES DA CONTRATADA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO
FORNECEDOR

8.1 A sele¢do para a escolha do fornecedor sera através de dispensa de Licitacdo, no sistema de menor preco
por item.
8.2. Critérios de habilitacao a serem atendidas ja foram exemplificados no item 3 “a”do Estudo Técnico
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Preliminar relacionado a este Termo de Referéncia.

9.0. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1 As despesas decorrentes da presente contratagcdo correrdao a conta de recursos proprios do Orcamento do
Samae de Nova Trento/SC

Elemento de Despesa 8 —2035 3.3.90.39.99.00.00 Outros Servico Terceiros Pessoa Juridica

10.INDICACAO DOS LOCAIS DE ENTREGA DOS PRODUTOS E DAS REGRASPARA
RECEBIMENTOS PROVISORIO E DEFINITIVO, QUANDO FOR O CASO

10.1 Os servigos deverdo ser executados na forma prevista no termo de referéncia, a contratada devera
apresentar ao fiscal do contrato, no SAMAE, o relatério das pagina emitidas més anterior, para que seja feita
o recebimento provisério, mediante termo detalhado.

10.2 Apds o recebimento provisério, o gestor do contrato avaliard, se houve o atendimento das exigéncias
contratuais, e fard o recebimento definitivo.

11.ESPECIFICACAO DA GARANTIA EXIGIDA DAS CONDICOES DEMANUTENCAO E ASSISTENCIA
TECNICA, QUANDO FOR O CASO

11. A contratante podera reclamar de defeitos ou vicios no servigo recebido no prazo de 10 (dez) meses
contados do encerramento do contrato. Ainda, a contratada se responsabiliza pelos danos que venha a causar
ao poder publico ou a terceiros durante a execucdo do contrato.

Nova Trento, 02 de Abril de 2024.

Gedilson Miguel Feller
Diretor do SAMAE



